附件5：

上海市职业卫生技术服务机构工作规范

第一条  为加强本市职业卫生技术服务机构的管理，根据《中华人民共和国职业病防治法》、《职业卫生技术服务机构管理办法》、《上海市职业卫生技术服务机构管理办法》等有关规定，结合本市实际，制定本规范。

第二条  本规范适用于在本市开展职业卫生技术服务工作的职业卫生技术服务机构。

第三条  职业卫生技术服务机构应当设立质量管理部门，负责职业卫生技术服务的质量管理工作。

职业卫生技术服务机构应当建立质量管理体系，质量管理体系应当包括组织结构，质量方针、质量目标，部门职责、权限和行为准则，合同（协议），委托书评审程序、报告编制程序、职业卫生技术服务工作运行程序、质量跟踪程序、报告资料管理程序、报告纠正程序，过程质量控制制度、文件资料管理制度、人员培训考核制度、保密制度、质量申诉处理制度，有关人员职责和行为准则等内容。

第四条  职业卫生技术服务机构在开展职业卫生技术服务工作时，应当对以下各类职业相关危害因素进行识别、检测和评价：

（一）职业病危害因素分类目录中列入的物质；

（二）国家已颁布职业接触限值的物质；

（三）国家已颁布相关测定方法的物质。

对未列入上述范围的职业相关危害因素，职业卫生技术服务机构应当参照国内外的相关研究资料，告知用人单位（建设单位）可能存在的危害。

第五条  职业卫生技术服务机构在开展建设项目职业病危害预评价时，应当要求建设单位提供建设项目的审批文件、可行性研究资料（含职业卫生专篇）以及其它有关资料。

职业卫生技术服务机构在开展建设项目职业病危害控制效果评价时，应当要求建设单位提供建设项目职业病危害预评价报告、卫生行政部门审查文件、建设项目的防护设施设计及试运行情况等资料。

第六条  职业卫生技术服务机构在开展职业病危害因素检测与评价时，应当要求用人单位提供生产工艺流程图、原辅料成分中文说明书、车间内生产设备或作业区分布示意图等与职业病危害因素检测与评价相关的资料。

职业卫生技术服务机构在开展放射卫生防护检测与评价时，应当要求用人单位提供辐射源项、放射工作场所平面图等与放射卫生防护检测与评价相关的资料。

第七条  职业卫生技术服务机构在开展建设项目职业病危害控制效果评价、职业病危害因素检测与评价、放射卫生防护检测与评价前，应当进行现场调查，依据相关技术规范和标准，确定危害因素检测点（对象）、检测和评价方法。

第八条  职业卫生技术服务机构对于检测中不具备检测能力的参数，可以委托具有本市职业卫生技术服务同等资质以上的机构进行检测，但委托参数的种类不得超过所需检测参数种类数的20%；委托检测的样品总量也不得超过检测样品总数的20%；具备检测能力的参数不可以委托。

第九条  职业卫生技术服务机构应当按批准的项目，每年完成建设项目职业病危害预评价、建设项目职业病危害控制效果评价、建设项目职业病危害放射防护预评价、建设项目职业病危害控制效果放射防护评价各2份以上；完成职业病危害因素检测与评价报告10份以上，其中检测的职业病危害因素种类不少于10种，样品数量不少于500件；完成放射卫生防护检测与评价报告10份以上，检测数量不少于500点。

第十条  职业卫生技术服务机构出具的建设项目职业病危害评价报告格式和内容以及报告编制程序应当符合相应的技术规范和标准的要求。 

职业卫生技术服务机构应当组织5名以上相关专家，对建设项目职业病危害评价报告书进行技术审查。其中从“上海市建设项目职业病危害评价专家库”抽取的专家数不少于参加技术审查专家总数的五分之三。

审查专家应当具有与所评价的建设项目相关的专业背景，一般由相关专业的专家或相关行业专家组成。审查专家实行回避制度，参加评价报告编制、审核人员不得作为审查专家。

职业卫生技术服务机构应当如实、客观地记录专家审查意见。审查意见应当由专家组全体人员签字。专家审查意见、意见采纳情况及审查专家名单应当作为评价报告的附件。

对建设项目有管辖权的卫生行政部门必要时可以指派人员参加技术审查。

第十一条  职业卫生技术服务机构出具的职业病危害因素检测与评价报告（含放射卫生防护检测与评价报告）包括检测内容和评价内容，检测报告可作为检测与评价报告的附件，检测与评价报告应当按规范格式（附录1、2）书写。

第十二条  职业卫生技术服务机构在开展职业卫生技术服务工作时应当与用人单位（建设单位）签定合同（协议、委托书），约束各方行为并承担相应责任。

第十三条  职业卫生技术服务机构应当建立、完善职业卫生技术服务工作档案，并保存至少二十年，档案内容应当包括以下内容：

（一）根据本规范第五、六条中要求用人单位（建设单位）所提供的必要相关资料；

（二）合同（协议、委托书）；

（三）现场调查资料； 

（四）建设项目职业病危害评价工作的程序记录；

（五）检测与评价工作过程记录；

（六）报表、工作总结等汇总资料；

（七）其它与职业卫生技术服务相关的记录、资料。

第十四条  职业卫生技术服务机构应当按照有关规定做好职业卫生技术服务信息上报工作。

职业卫生技术服务机构应当于每月5日前向用人单位所在地的区（县）卫生局卫生监督所和市卫生局卫生监督所上报以下月报表及相应电子文本：

（一）上海市职业病危害因素检测与评价情况报表（附录3）；

（二）上海市放射卫生防护检测与评价情况报表（附录4）；

（三）上海市建设项目职业病危害预评价报告情况表（附录5）；

（四）上海市建设项目职业病危害控制效果评价报告情况表（附录6）。

职业卫生技术服务机构应当于每年1月10日前向上海市卫生局卫生监督所上报上年度建设项目职业病危害评价、职业病危害因素检测与评价工作总结和以下年度报表及相应电子文本：

（1） 上海市职业病危害因素检测与评价年报表（附录7）；

（2） 上海市放射卫生防护检测与评价年报表（附录8）。

年度统计为上年1月1日起至当年12月31日止。

附录：1、上海市职业病危害因素检测与评价报告格式

2、上海市放射卫生防护检测与评价报告格式

3、上海市职业病危害因素检测与评价情况报表

4、上海市放射卫生防护检测与评价情况报表

5、上海市建设项目职业病危害预评价报告情况表

    6、上海市建设项目职业病危害控制效果评价报告情况表

7、上海市职业病危害因素检测与评价年报表

8、上海市放射卫生防护检测与评价年报表

附录1：

上海市职业病危害因素检测与评价报告格式

1、封页                               编号：

×××（委托单位名称）职业病危害因素检测与评价报告                      

职业卫生技术服务机构名称（章）

2、封二

上海市职业卫生技术服务资质证书编号

检测人：

评价人：

审核人：

批准人：

3、检测与评价报告应包括下列内容：

· 检测与评价范围

· 检测依据和评价依据

· 气候和环境情况描述

· 生产情况描述（当日的生产原辅料使用量、产品产量）

· 防护设施运行情况

· 个体防护用品使用情况（各工种佩戴的防护用品型号、适用范围、防护参数）

· 劳动者作业情况（劳动者当天的工作方式、工作写实或工作量、特殊情况）

· 劳动者接触有害因素的情况（根据车间和工种详细列出接触的有害因素的种类、接触的岗位和时间）

· 样品采集和现场检测情况（现场样品采集的方式、采集的时机、检测的方法）

· 检测结果汇总

· 检测结果评价

· 建议（针对不符合项目提出具体的、有针对性的和合理的改进措施）

4、附件

· 工作场所职业病危害因素样品检测报告

· 检测报告应包括下列内容：

检测范围

      检测依据

      样品采集和现场检测情况

      样品检测结果
附录２：

上海市放射卫生防护检测与评价报告格式

1、封页                               　编号：

×××（委托单位名称）放射卫生防护检测与评价报告                      

职业卫生技术服务机构名称（章）

2、封二

上海市职业卫生技术服务资质证书编号

检测人：

评价人：

审核人：

批准人：

3、检测与评价报告应包括下列内容：

· 检测与评价范围

· 检测依据和评价依据

· 气候和环境情况描述

· 辐射源项概况：与辐射有关的主要参数，辐射源的位置分布，放射性同位素核素名称、活度等指标

· 辐射防护设施运行情况

· 个体防护用品使用情况（放射工作人员防护用品、受检者防护用品）

· 样品采集和现场检测情况（现场样品采集的方式、采集的时机、检测的方法）

· 检测结果汇总

· 检测结果评价

· 建议（针对不符合项目提出具体的、有针对性的和合理的改进措施）

4、附件

· 放射卫生防护检测报告

· 检测报告应包括下列内容：

检测范围

        检测依据

        检测仪器、检测条件、本底值

样品检测结果

附录3：                 

上海市职业病危害因素检测与评价情况报表

                   区（县）                           年       月

	报告编号
	用人单位名称
	用人单位所在区（县）
	用人单位地址
	企业注册类型
	职业病危害因素检测与评价
	危害

因素
	应测

点数
	实测

点数
	合格

点数
	合格率

（%）

	
	
	
	
	
	评价
	日常
	监督
	事故
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：企业注册类型按《职业病危害项目申报表》填写说明中的10种企业类型填写。

填表单位（公章）　　　　    负责人：   　　　填表人：          填表日期：
附录4：                 

上海市放射卫生防护检测与评价情况报表

                   区（县）                              年         月

	报告编号
	放射工作单位名称
	放射工作单位所在区（县）
	单位地址
	放射卫生防护检测与评价
	放射性同位素或射线装置名称
	实测

点数
	合格

点数
	合格率

（%）

	
	
	
	
	评价
	日常
	监督
	事故
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表单位（公章）　　    负责人：         填表人：         填表日期：
附录5：    

上海市建设项目职业病危害预评价报告情况表 

                                                                 年     月                                                                                                                                                 　　　　　　　　　　  机构名称  　　　                                        第      页 共    页
	报告编号
	建设

单位
	项目名称
	项目地址
	区（县）
	投资额

（万元）
	拟送审

机构
	报告完成日期
	审核日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、区（县）是项目地址所在区（县）

    2、拟送审机构一栏请填写审核该报告的区（县）卫生局卫生监督所的全名。

3、本报表内容包括建设项目职业病危害放射防护预评价报告

填表单位（公章）　　　　    负责人：   　　　填表人：          填表日期：
附录6：    

上海市建设项目职业病危害控制效果评价报告情况表

                                                                 年     月                                                                                                                                                 　　　　　　　　　　  机构名称  　　　                                        第      页 共    页
	报告

编号
	建设单位
	项目名称
	项目地址
	区（县）
	投资额

（万元）
	拟送审

机构
	报告完成日期
	项目竣工验收审批

日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、区（县）是项目地址所在区（县）

    2、拟送审机构一栏请填写审核该报告的区（县）卫生局卫生监督所的全名。

3、本报表内容包括建设项目职业病危害控制效果放射防护评价报告

填表单位（公章）　　　　    负责人：   　　　填表人：          填表日期：
附录7：

上海市职业病危害因素检测与评价年报表

                                                                                                 年度

	企业注册类型
	企业数
	合计
	粉尘
	化学物质
	物理因素
	生物因素

	
	
	应测点数
	实测点数
	合格点数
	合格率
	应测点数
	实测点数
	合格点数
	合格率
	应测点数
	实测点数
	合格点数
	合格率
	应测点数
	实测点数
	合格点数
	合格率
	应测点数
	实测点数
	合格点数
	合格率

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	国有企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	集体企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	股份合作企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	联营企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	有限责任公司
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	股份有限公司
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	私营企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	港、澳、台商投资企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外商投资企业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表单位（公章）                     负责人：                 填表人：                填表日期：

附录8：

上海市放射卫生防护检测与评价年报表一（非医用辐射）

                                                年度           

	分类
	外照射个人剂量检测
	外照射检测
	空气污染检测
	表面污染检测

	
	人数
	剂量分布（人数）
	集体剂量

当量

（人. Sv）
	人均年剂量

当量

（mSv.a-1）
	检测

次数
	合格

次数
	检测

次数
	合格

次数
	检测

次数
	合格

次数

	
	
	<2mSv
	≥2mSv
	≥20mSv
	>50 mSv
	
	
	
	
	
	
	
	

	工业辐照
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工业探伤
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	发光涂料工业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	放射性同位素生产
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	测井
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	加速器运行
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	兽医学
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	科学研究
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：放射工作人员从事一种以上放射工作的，归类在主要从事的放射工作中进行统计，不重复统计。
填表单位（公章）：           负责人：             填表人：                    填表日期:

上海市放射卫生防护检测与评价年报表二（医用辐射）

                                               年度           

	分类
	外照射个人剂量检测
	外照射检测
	空气污染检测
	表面污染检测

	
	人数
	剂量分布（人数）
	集体剂量

当量

（人. Sv）
	人均年剂量

当量

（mSv.a-1）
	检测

次数
	合格

次数
	检测

次数
	合格

次数
	检测

次数
	合格

次数

	
	
	<2mSv
	≥2mSv
	≥20mSv
	>50 mSv
	
	
	
	
	
	
	
	

	核医学
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	放射治疗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	介入放射学
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	诊断放射学
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	牙科放射学
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：放射工作人员从事一种以上放射工作的，归类在主要从事的放射工作中进行统计，不重复统计。

填表单位（公章）：           负责人：             填表人：                    填表日期：
- 14 -
- 1 -

