《申报高级人员情况一览表》填写说明及报送要求
一、填写说明
《一览表》要求由申报人填写，所在单位人事（职改）部门核准，单位负责人签字盖章。

（一）左上角“现工作单位及部门”栏，请按照申报人现所在单位及部门翔实填写。

（二）“申报资格系列”、“申报资格专业”和“申报资格名称”栏，应严格按照国家规定的专业技术职务任职资格系列、专业和名称填写。其中“申报资格专业”栏，对于工程、卫生、经济、艺术系列，按照实际从事的工作进行填报；对于出版、图书资料、档案、新闻、会计、统计、政工等系列，可直接填写相关系列名称即可。
（三）具体时间如“出生年月”、“参加工作时间”、 “审批时间”等栏应如实填写，不能随意更改。填写时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如1972年9月填为“1972.09”。

（四）“学历学位”栏，填写的具体要求是：

1．“全日制教育”栏填写通过全日制教育获得的最高学历和学位；“在职教育”栏填写以其他方式获得的最高学历和学位。“毕业时间院校及专业”栏填写与学历学位相对应的毕业时间、毕业院校及专业。

2．申报政工系列专业人员在党校学习获得的学历，均填入“在职教育”栏，并在研究生、大学或大专学历前加“中央党校”或“省（区、市）委党校”。

3．接受学历教育“结业”或“肄业”的，应予注明，如：大学结业、研究生肄业等。

4．获得学历同时也获得学位的，应同时填写，并写明何学科学位。如通过全日制教育获得了大学本科学历、工学学士学位，就在“全日制教育”栏中填写“大学本科、工学学士”。
5．获得学历但没有学位的，或以同等学力攻读并获得学位的，按获得的学历或学位如实填写。如果一个人同时有这两种情况，且分别为其最高学历、学位，则这两种情况均填写。如：通过在职学习，先获得研究生学历（没有学位），后又以同等学力攻读学位，获得了工程硕士，则在“在职教育”栏中分别填写，“毕业时间院校及专业”栏相应地要将两个毕业时间、毕业院校及专业填入（见下表）。

	在职

教育
	研究生

硕士学位
	毕业时间

院校及专业
	1993.07；××大学地质工程

1998.07；××大学安全工程


（五）“答辩论文”、“答辩成绩”栏，参考以下评分标准：

	论文得分

刊物级别
	评分标准

	
	答辩论文
	答辩成绩

	超过15万字的专著
	91～100
	91～100

	省部委及学术（各专业学会）部门主管刊物
	81～90
	81～90

	厅局单位（如：省级安全监管部门、煤矿安全监察机构、大型国有企业）主管（办）刊物、学术会议论文集
	71～80
	71～80


（六）“外语成绩”、“计算机成绩”栏，请按照相关证书上的分值或等级填写。

（七）“近三年考核结果”栏，应按照近三年年度专业技术职务考核结果：优秀、称职、基本称职、不称职四个等次填写，不得填写“合格”。

（八）“任现职以来的主要论文、著作”栏，其中“任现职以来”指本人取得现专业技术职务至今这一阶段；
“答辩论文”可从本人任现职以来已公开发表的独自撰写的论文，或具有正式刊号专业期刊上发表的专著、或作为第一撰写者的合著中选取一篇填写；
“论文、著作题目”填写本人任现职以来已公开发表的论文、著作，不包括答辩论文，按“刊物名称”、“ 刊物主办（著作出版）单位”、“发表时间”、“个人排名”的顺序填写。

（九）“从事专业工作简历”栏：按时间、单位、部门和专业的不同分段填写，不应有间断或重复，并注明任何专业技术或党政职务。

（十）“培训经历”栏：包括参加专业学习、培训、国内外进修等。

（十一）“任现职后主要专业技术工作业绩”栏：根据并选取自取得现专业技术职务以来，开展的重要专业技术工作。
（十二）“呈报单位意见”栏：应填写“同意推荐×××同志参加××××（申报资格名称）任职资格评审”，负责人由报送单位主要领导签字，并加盖单位公章。
二、报送要求

（一）《一览表》内所有内容均要求打印上报，打印字体为宋体，字号为5号，且严格按照《一览表》的格式，不得改动。

（二）晋升卫生技术系列的各一式18份，艺术系列的一式21份，其他系列的各一式13份。

（三）各单位在正式上报前，先以电子文件的形式发送到电子邮箱aptj@chinasafety.gov.cn，待审查合格后，再打印报送。
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