
附件2

现场核查备查材料清单、表格
1.复审认定机构自查(评)报告(含对照《标准》的自评分表)；
2.营业执照、法人证书（法人授权委托书）、机构章程原件； 

3.注册资金或开办费证明材料； 

4.办公场地、教学生活设施产权证明或租赁契约原件（租赁的，租赁期限需在3年以上）； 

5.安全培训管理制度汇编； 

6.安全培训机构专职管理人员基本情况汇总表、登记表，学历证书、职称证书、人事任免文件、劳动关系证明、保险缴费单据等原件； 

7.安全培训机构教师基本情况汇总表、登记表，专职教师学历证书、职称证书、注册安全工程师证书、教师岗位证书、人事档案、劳动关系证明、保险缴费单据、专项调研报告等原件，兼职教师聘任协议原件； 

8.安全培训机构安全培训办班情况汇总表，培训教学档案及培训班组织实施有关资料，如多媒体课件、班主任听课记录、图书资料室和计算机室使用记录、学员座谈会记录、制度执行记录等；

9.安全培训教学研究成果，包括研究项目立项文件、发表的培训方面的论文、教材或音像制品等； 

10.相关部门核定的安全培训收费标准；

11.复审认定机构或现场核查人员认为应当提供的其他材料。

（注：表一至表八，请勿改动。）
表一 安全培训机构基本情况登记表(2011)
评审类别：评估认定(  ) 复审考核(  ) 变更培训范围(  )  级别：一级(  )二级(  )
	机构全称
	
	注册资金
	

	机构地址
	
	邮政编码
	

	机构所属
	安全监管监察部门( )政府其他部门( ) 企业( )
大中专院校( )      有关科研机构( ) 其他( )
	主管
单位
	

	培训范围
	煤矿(  )           金属非金属矿山(  )        石油天然气(  )
危险化学品(  )     烟花爆竹(  )              非高危行业(  )

	法    定

代 表 人
	
	联系电话
	办公室：             手机：

	培训机构

组建时间
	
	职工人数
	共    人，其中：安全培训专职教师    人，专职管理人员    人，其他    人。

	同期最大

培训规模
	     人
	安全培训占地面积
	    
	计算机室电脑数量
	     台

	安全培训教学生活设施（自有）
	教 室
	研讨室
	宿 舍
	食 堂
	安全图书报刊

	
	    个，   m2
可容纳     人
	   个，可容纳

     人
	房间   个，
可住     人
	    个，   m2
可容纳    人
	共    种。书   
种,报刊    种

	专

职

教

师
队
伍
	年龄
	30岁及以下
	31-40岁
	41-50岁
	51-59岁
	60岁以上

	
	
	
	
	
	
	

	
	学历
	硕士以上
	本科
	大专
	中专
	高中及以下

	
	
	
	
	
	
	

	
	职称
	正高级
	副高级
	中级
	初级及以下
	其中注册安全工程师    名

	
	
	
	
	
	
	

	
	所学

专业
	法律
	煤矿
	金属非金属矿山
	石油天然气
	危险化学品
	烟花爆竹
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	培训办班情况
	年份
	类 别
	合 计
	主  要

负责人
	安全管

理人员
	特种作

业人员
	企业其他人员
	培训机

构教师
	监管监

察人员
	其他

	
	2008年培训
	实际人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	标准人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2009年培训
	实际人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	标准人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2010年培训
	实际人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	标准人数
	
	
	
	
	
	
	
	


注：①需选择的请在( )内打√；②主管单位：填主管培训机构的单位的全称；③培训范围：由机构所在地安全监管监察部门根据机构师资力量、教学实验设施以及机构布局需要确定，可复选；④培训办班标准人数：按安监总培训〔2007〕226号文件要求换算，与表二一致。
表二 安全培训办班情况汇总表(2011)
机构名称：
	序号
	培训班名称
	培训对象
	培训时间
	培训

地点
	培训内容
	收费

标准
	学员

人数
	标准培

训人数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：①本表由复审考核培训机构填写，初次认定机构不填；②请按时间顺序分年份填写和汇总；③指标填写规范：“培训班名称”应有培训单位、对象、目标等，如“××企业主要负责人安全资格培训班”；“培训时间”填××年×月×日-×日；“培训内容”填培训班的主要课程；“收费标准”填该期班每人的培训费用（不含食宿费）；“标准培训人数”是将“学员人数”按安监总培训[2007]226号规定“（培训人数×培训学时）/56学时”换算的人数。

表三 安全培训机构专职管理人员基本情况汇总表(2011)
机构名称：
	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	学  历
	毕业院校
	所学专业
	职务/职称
	所在部门

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表四 安全培训机构教师基本情况汇总表(2011)
机构名称：
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	毕业院校
	所学专业
	工作单位、部门
	职称/职务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：①工作单位、部门：要填写准确、清楚；②备注：要注明专职或兼职，是否是注册安全工程师。
表五 安全培训机构专职管理人员登记表(2011)
机构名称：
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	

	政治面貌
	
	民族
	
	学    历
	

	工作时间
	
	职务/职称
	

	毕业院校
	
	所学专业
	

	任现职时间
	
	安全培训管理或相关工作年限
	

	主要职责
	

	工

作

简

历
	（写明时间范围、单位、部门及从事的具体工作）：

	工作
单位
审核
意见
	                                      （盖 章）
         年    月    日


表六 安全培训机构教师登记表(2011)
机构名称：
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	专/兼职
	

	政治面貌
	
	民族
	
	学    历
	

	工作时间
	
	教龄
	
	职称/职务
	

	工作单位
	
	工作部门
	

	毕业院校
	
	所学专业
	

	任课专业
	
	从事安全生产培训工作年限
	

	从事安全生产相关工作简历
	（写明时间范围、单位、部门及从事的具体工作）：

	2008至
2010年
授课
情况
	培训班名称
	办班时间
	授课内容
	授课课时

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作单位审核意见
	                                  （盖 章）

                                     年    月    日


注：本表中“2008至2010年授课情况”只限复审考核培训机构填写，初次认定机构不填。

表七 一、二级安全培训机构信息表(2011)
主管单位:                                                                                     资质级别：       级
	机构全称
	  
	区 号
	

	准确地址
	　
	邮 编
	

	姓  名
	所在部门、职务
	办公室电话
	传  真
	手  机
	电子邮箱地址

	培训机构领导
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	培训主要部门负责人
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	培训主要部门工作人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	联络员
	
	
	
	
	
	


填表人：                   联系电话：              传真：             QQ号：

表八  现场核查问题反馈表（2011）
	机构名称
	

	核查类型
	
	核查时间
	

	资质等级
	
	
	

	存在主要问题
	


                                                         （共2页，第1页）

	有关建议
	

	核查专家组签名

	专家姓名
	联系电话
	电子邮箱

	组长：
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	培训机构确认意见
	机构负责人：                          年 　月 　日


                                                           （共2页，第2页）
说明：1. “核查类型”指复审或认定、增加培训范围。
2. 除“培训机构确认意见”外，其他均由专家组填写。

3. 对本表所提问题，被核查机构应在核查结束后的10个工作日内，将切实可行的整改意见报专家组和中国安全生产协会教培委（zaxjpw@163.com）。
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