2011年安全生产检测检验机构专项检查表
机构名称：
	序号
	检查内容
	检查记录
	检查结果

	一、资质保持情况

	1
	基本条件满足总局令第12号要求

	1.1
	具有法人资格
	
	

	1.2
	有与从事业务相适应的固定工作场所
	
	

	1.3
	有接待客户及为客户服务的场所和设施
	
	

	1.4
	有满足标准要求的检测检验仪器、设备（抽查3至5个被检对象）
	
	

	1.5
	有满足标准要求的设施和环境条件（抽查3至5个被检对象）
	
	

	1.6
	检测检验仪器、设备、设施原值经资产评估满足要求
	
	

	1.7
	专业技术人员的比例满足要求
	
	

	1.8
	专业技术人员各类技术职称的比例满足要求
	
	

	1.9
	注册安全工程师的比例满足要求
	
	

	1.10
	主持工作的负责人的条件满足要求
	
	

	1.11
	技术负责人的条件满足要求
	
	

	1.12
	质量负责人的条件满足要求
	
	

	1.13
	注册资金满足要求
	
	

	1.14
	从事的检测检验项目均通过计量认证（资质认定），且其资质证书在有效期内
	
	

	1.15
	文件化管理体系符合AQ8006-2010《安全生产检测检验机构能力的通用要求》安全生产行业标准，要素齐全，覆盖检测检验资质范围内的所有部门、人员与活动
	
	

	2
	在检测检验资质有效期内和批准的检测检验能力范围内从事检测检验活动
	
	

	3
	所使用的检测检验标准正确、现行有效
	
	

	4
	组织机构完整，人员岗位、职责明确
	
	

	5
	发生重大行政与技术变更及时办理变更确认或者备案手续
	
	

	6
	按规定提交年度工作总结报告和工作计划
	
	

	7
	按规定提交发挥技术支持作用情况统计报告
	
	

	二、从业行为情况

	1
	向社会公开检测检验机构从业行为规范
	
	

	2
	检测检验人员了解检测检验机构从业行为规范
	
	

	3
	没有泄露被检测检验对象的技术秘密和商业秘密
	
	

	4
	没有转让、出借资质或冒用签名从事检测检验活动
	
	

	5
	没有超出批准的业务范围从事检测检验活动
	
	

	6
	没有出具虚假或严重失实的检测检验报告
	
	

	7
	没有违反规定进行转包或分包检测检验项目
	
	

	8
	没有擅自更改、简化检测检验程序及内容
	
	

	9
	检测检验人员没有同时在一家以上机构从事检测检验活动
	
	

	10
	没有故意贬低、诋毁其他检测检验机构
	
	

	11
	没有应到而不到现场开展检测检验活动
	
	

	12
	检测检验之外的其他业务没有影响检测检验机构开展检测检验活动的独立性、客观性
	
	

	13
	发现重大事故隐患及时报告
	
	

	三、管理体系运行情况

	1
	检测检验管理体系内的各部门、人员及检测检验活动处在有效控制状态，运行正常
	
	

	2
	所有的检测检验均经过合同评审， 客户的要求及双方责任均在合同中明确，合同评审的记录妥善保管
	
	

	3
	所采购的校准服务及供应品经验收，满足检测要求
	
	

	4
	建立有完善的申诉和投诉处理机制，处理相关方对其检测检验活动和检测检验结论提出的异议，有征求客户意见及处理投诉和申诉的记录
	
	

	5
	按规定的周期进行内审且符合规定
	
	

	6
	按规定的周期进行管理评审且符合规定
	
	

	7
	按计划进行有效的人员培训与考核
	
	

	8
	检测检验人员熟悉相关标准和有关规定，具备检测检验工作所需要的专业知识和能力
	
	

	9
	正确配备和使用仪器设备、环境设施；仪器设备、环境设施得到有效的维护和保养，保证在用设备功能稳定且完好率100%
	
	

	10
	在用检测检验仪器设备均经过计量或校准等溯源确认
	
	

	11
	检测检验仪器设备有使用状态确认标识，由指定的授权人员保管和操作使用
	
	

	12
	在特殊情况下利用客户设备设施进行检测检验时，应遵循有关规定
	
	

	13
	检测安全管理和环境保护等措施有效落实
	
	

	14
	必要的作业指导文件齐备、完整
	
	

	15
	按检测检验标准正确实施检测，未经许可不对标准方法发生偏离作业
	
	

	16
	对抽样检测的，有抽样方案、抽样计划、抽样记录，在检测检验报告中准确描述抽样状况及抽样检测检验结果
	
	

	17
	样品接收、返还或处理符合规定或合同约定
	
	

	18
	样品具有唯一性标识，样品流转全过程记录，其状态准确描述
	
	

	19
	样品的保管设备、设施及样品的保管状态符合规定要求
	
	

	20
	对检测检验全过程进行有效的监督
	
	

	21
	积极参加相关部门组织的能力验证活动或进行检测机构间比对
	
	

	22
	进行机构内部人员比对、设备比对、留样再测等检测检验质量控制
	
	

	四、检测检验报告质量情况

	1
	检测原始记录有固定格式，且格式正确，信息充分、真实，能够证明检测检验过程符合规定程序、操作规范和技术标准
	
	

	2
	检测原始记录的信息与检测检验合同及检测检验报告一致
	
	

	3
	检测检验报告有确定、规范的格式，信息充分并可追溯，检测检验结论用语正确，判定准确、客观、真实，同一机构的检测检验报告格式统一
	
	

	4
	在批准范围内（地点、检验项目、签字人）开展检测检验工作，出具检测检验报告
	
	

	5
	在检测检验报告中依法正确使用资质标志章，不超项检测检验、超期检测检验
	
	

	6
	检测检验报告经批准的授权签字人签发
	
	

	7
	按检测合同要求的时间与内容出具检测检验报告
	
	

	8
	近一年来的检测检验，不存在下列现象

	8.1
	检测检验过程不规范
	
	

	8.2
	不检测检验就出具检测检验报告
	
	

	8.3
	随意修改检测检验结果
	
	

	8.4
	发生检测检验质量事故
	
	

	8.5
	借检测检验检验工作之机谋取不正当利益
	
	

	五、技术档案管理情况

	1
	每个人员有独立的技术档案，相关授权、能力、教育和专业资格、培训、技能和经验的记录等齐全，外聘人员有聘用合同
	
	

	2
	每台仪器设备有独立的档案，内容符合AQ8006中5.5.5的要求
	
	

	3
	每个检测检验项目有独立的档案，检测检验合同、检测检验任务单、检测原始记录、检测检验报告、监督记录等齐全
	
	

	4
	涉及管理体系的所有要素运行记录齐全
	
	

	六、技术服务收费情况

	1
	检测检验收费标准公开、透明
	
	

	2
	按公开的收费标准进行收费
	
	

	3
	没有利用检测检验资质或检测检验机构名义谋取不正当收费行为
	
	


说明：“检查结果”栏用“Y”表示“符合”，用“N”表示“不符合”。
检（自）查日期：     年   月   日
检（自）查人员签名：

机构负责人签名：
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